
Supervision du personnel, Prise de décision, Estimation des travaux
Gestion administrative, Gestion des appels téléphoniques, Planification des rendez-vous
Gestion des fichiers et dossiers, Gestion des courriers

Contact

Education

06.63.30.18.18
Téléphone

olga.bekier77@gmail.com
Email

87 rue jules. guesde, 92300
Levallois-Perret

Adresse

Olga Bekier
Je suis à la recherche d'un nouveau défi professionnel. J'ai une excellente capacité à gérer des
tâches multiples et à travailler sous pression. Je suis organisée, précise et soucieuse du détail, et j'ai
une expérience avérée de la gestion de dossiers et de la tenue d'agendas complexes. Je suis prête à
m'engager pleinement dans un nouveau poste et à apporter mes compétences et mon expertise à
votre organisation.

Experience

Gestion administrative, Gestion des appels téléphoniques
Planification des rendez-vous, Gestion des fichiers et dossiers
Gestion des courriers

Accueillir les clients, Gérer les transactions de vente
Enregistrer les achats, Participation à la gestion des stockes
Travailler en équipe

Gérante de société

Assistante commerciale

Conseillère de vente

2015 - 2022

2012 - 2015

2010 - 2012

SMB l 84 avenue de la république, 75011 Paris

SUD RENOV l 111  avenue victor hugo,  75116 Paris

Georges Rech l 65 rue d'antibes, 06400 Cannes

VoyagesHandball niveau compétition
1983 - 1996 Tiraspol, Moldavie

Loisirs

Université d'Etat de Tiraspol, Moldavie

Ecole 17, Tiraspol Moldavie

3ème année économie

Baccalauréat Général

1994 - 1997

1994

Excel

Gestion des
dossiers

Gestion d'agenda

Word

Compétences organisationnelles

Powerpoint

Français : Bilingue

Russe : Langue maternel

Compétences

Langues

Supervision du personnel, Prise de décision, Estimation des travaux
Gestion administrative, Gestion des appels téléphoniques, Planification des rendez-vous
Gestion des fichiers et dossiers, Gestion des courriers

Gérante de société

2006 - 2009
BEKIER SARL l 52 BD victor hugo, 92110 Clichy

Accueillir les clients, Gérer les transactions de vente
Enregistrer les achats, Participation à la gestion des stockes
Travailler en équipe, Gestion des employés

Responsable de boutique

1997 - 2002
Tigina l Tiraspol, Moldavie

Sport d'hiverLecture


